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Urad méstské &asti Brno — Reckovice a Mokra Hora

Tajemnice
SP.ZN.:  S-MCBRMH/000847/24/2200/DOJA/1 VYRIZUJE: Bc. Jakub Docekal
C.J.: MCBRMH/000847/24/2200/DOJA TEL.JE-MAIL: 541 421 729 | docekal@reckovice.brno.cz

OZNAMENI

O VYHLASENIi VYBEROVEHO RiZENi PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU UREDNIKA
&. 02/2024

Tajemnice Uradu méstské &asti Brno — Rekovice a Mokra Hora vyhlasuje v souladu s ust. § 7 zakona &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon
o Ufednicich®) vybérové fizeni na obsazeni funk&niho mista

referent podatelny Odboru vnitinich véci (7. platova tfrida)

Charakteristika pozice:

Zajistovani chodu podatelny, pfijem a evidence veskeré doslé posty v tisténé i elektronické podobé, tfidéni a pfedavani
posty na prisluSna pracovisté, evidence a zpracovani odchozi posty, obsluha datové schranky ufadu, komunikace
s ob&any, provadéni elektronické konverze dokumentt, Czech POINT, ovéfovani listin a podpisl (vidimace a legalizaci),
kopirovani, obsluha telefonni Ustfedny, vymeérovani a vybirani spravnich poplatkd, pfiprava mistnosti pro zasedani organt
méstské ¢asti a jiné akce, vykon dalSich €innosti dle pokyna.

Jakub Docekal

personalista

tel.: 541 421 729

e-mail: docekal@reckovice.brno.cz

Misto vykonu prace:
Utad méstské &asti Brno — Re&kovice a Mokra Hora, Palackého namésti 78/11, 621 00 Brno.

Pracovni uvazek:
1,0 (40 hod./tyden).

Doba trvani pracovniho poméru:
Doba neurcita.

Predpokladané datum nastupu:
1. 4. 2024, pfipadné dle dohody.

Platové podminky:
Ridi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve zné&ni pozd&jSich predpisli a nafizenim vlady &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu,

7. platova trida.

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:
e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
e znalost principu vefejné spravy,
e velmi dobra schopnost jednat s lidmi, asertivita, psychicka odolnost, zodpovédnost, spolehlivost, flexibilita,
e ochota dale se vzdélavat,
e znalost prace s PC — Word, Excel, Outlook, internet.

Dale vyhodou:
e praxe ve vefejné sprave,
e zkouska z ovéfovani dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Nabizime:

e moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (vstupni vzdélavani, Skoleni, seminare,
kurzy),

e 5 tydnl dovolené,

e 3 dny indispozi¢niho volna (sick days),

e pruzna pracovni doba,

e stravenkova karta, pfispévky ze socialniho fondu na dovolenou, zdravotni péci, kulturu, vzdélavani, sport a tisténé
knihy (benefitni karta), o3atné, dary k zivotnim vyro€im.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika (ust. § 4 zakona o urednicich):
 statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
e dosazeni véku 18 let,
e zpUsobilost k pravnim tukondm a bezuhonnost,
e ovladani jednaciho jazyka.

Nalezitosti pisemné prihlasky (ust. § 7 odst. 4 zakona o Ufednicich):
e nazev a Cislo vybérového Fizeni, jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, €islo ob&anského prilkkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana, datum
a podpis.

K prihlasce se pripoji tyto doklady (ust. § 6 odst. 4 zakona o urednicich):

e zZivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich innosti,

e origindl nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne starSiho nez 3 mésice; u cizich statnich
pFisludnikd téZz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym prohlaSenim,

e ovéfena kopie dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani,

PFihlaska k vybérovému fizeni v elektronické podobé je k dispozici ke staZzeni na webovych strankach méstské ¢asti — levé
menu/Pracovni pfilezitosti:
http://www.reckovice.brno.cz/scripts/index.php?id_nad=70.

Termin pro doruceni uplnych prihlasek: 19. 2. 2024 (vcetné).

Pisemnou pfihlasku se vS§emi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami zaslete v uzaviené obalce oznacené €islem
a nazvem vybérového fizeni v terminu na adresu:

Statutarni mésto Brno

méstska &ast Brno — Reékovice a Mokra Hora
tajemnice

Palackého namésti 78/11

621 00 Brno

nebo predejte na podatelné uradu.

Prihlasku v elektronické podobé Ize dorucit do datové schranky ID py6bvvg nebo zaslat e-mailem opatfenym
uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické podatelny podatelna.reckovice@brno.cz. Vice informaci
ke zpusobu podani pfihlasky naleznete na webovych strankach méstské ¢asti — levé menu/Pracovni pfilezitosti:
http://www.reckovice.brno.cz/scripts/index.php?id_nad=70.

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

2.2.2024

Mgr. Simona Lederova v. . VYVESENO DNE: 2.2.2024
tajemnice Uradu méstské &asti Brno — Regkovice a Mokra Hora SNATO DNE:
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